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	BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI
KURUMSAL E-POSTA TALEP FORMU
Ek: Geçici Kullanıcı Formu
	 

	Geçici Kullanıcı Bilgileri

	Talep Amacı
	[  ] Post -Doc
	[  ] Araştırmacı
	[  ] Bursiyer
	Diğer: …..................

	E-posta Kullanım Süresi
	[  ] 6 (altı) ay - 1 (bir) yıl
	[  ] 1 (bir)- 2 (iki) yıl

	E-posta Hesap Adı
	                        @giresun.edu.tr

	T.C. Kimlik veya Pasaport No
	 

	Adı Soyadı
	 

	Doğum Yeri ve Tarihi
	 

	Kişisel E-posta
	 

	Cep Telefonu
	 

	Sorumlu Olduğu Proje/Birim
	 

	Proje/Birim Sorumlusu
	 

	                                                                SÖZLEŞME
          Üniversiteniz bünyesinde geçici/misafir statüde yürüteceğim faaliyetler süresince tarafıma tahsis edilecek olan kurumsal e-posta adresini, üniversitenin bilgi işlem politikalarına ve ilgili yasal mevzuata uygun olarak kullanacağımı, kurumla ilişiğim kesildiği anda bu hesabın kapatılacağını kabul ediyorum.
                                                                                                                          İmza



                                                                                                              ...... / ...... / 20.....

	Açıklamalar:
1- Başvuru formu doldurulduktan sonra Dekanlık / Müdürlük / Daire Başkanlığı vb. makamınca üst yazı eki olarak Bilgi İşlem Daire Başkanlığına EBYS üzerinden gönderilir.
2- Sorumlu personel Elektronik posta sahibi personelin kurumdaki görevinden ayrılması durumunda (üç) gün içerisinde Bilgi İşlem Daire Başkanlığına bildirilmelidir. Bildirilmemesi durumunda kaynaklanacak sorunlardan Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı sorumlu değildir.
3- Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, tahsis edilmesi istenen e-posta hesap adını değiştirme hakkına sahiptir.
4- Kurumsal e-posta hesabına ait bilgiler sorumlu kişinin kişisel e-posta adresine veya cep telefonuna iletilecektir.
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	BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI
KURUMSAL E-POSTA TALEP FORMU
Ek: Sorumlu Bilgi Formu
	 

	Geçici Kullanıcı Bilgileri

	Talep Amacı
	[  ] Post -Doc
	[  ] Araştırmacı
	[  ] Bursiyer
	Diğer: …....................

	E-posta Kullanım Süresi
	[  ] 6 (altı) ay - 1 (bir) yıl
	[  ] 1 (bir)- 2 (iki) yıl

	Adı Soyadı
	 

	E-posta Hesap Adı
	                      @giresun.edu.tr

	Sorumlu Personel Bilgileri

	Görevi
	 

	T.C. Kimlik No
	 

	Adı Soyadı
	 

	Unvanı
	 

	Sicil No
	 

	Fakülte / Birim / Bölüm
	 

	Kurumsal e-posta
	 

	Cep Telefonu
	 

	Dahili Telefon
	 

	                                                                SÖZLEŞME
          Yukarıda bilgileri yazılan ve kurumumuz kadrosunda yer almayan kişinin, üniversitemiz bünyesindeki akademik/idari/araştırma faaliyetleri kapsamında e-posta hesabı (@universite.edu.tr) almasını talep ediyorum. Bu kişinin üniversite bilgi işlem politikalarına, bilişim suçları ve güvenlik kurallarına uygun hareket edeceğini, kurumumuzdaki ilişiğinin kesilmesi durumunda (görev süresi bitimi, proje sonu vb.) Bilgi İşlem Daire Başkanlığı'na derhal bilgi vereceğimi beyan ve taahhüt ederim.
                                                                                                                          İmza


                                                                                                              ...... / ...... / 20.....

	Açıklamalar:
1- Başvuru formu doldurulduktan sonra Dekanlık / Müdürlük / Daire Başkanlığı vb. makamınca üst yazı eki olarak Bilgi İşlem Daire Başkanlığına EBYS üzerinden gönderilir.
2- Sorumlu personel, geçici e-posta kullanıcısının görevinden ayrılması durumunda (üç) gün içerisinde Bilgi İşlem Daire Başkanlığına bildirilmelidir. Bildirilmemesi durumunda kaynaklanacak sorunlardan Proje/Araştırma sorumlusu yükümlüdür.
3- Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, tahsis edilmesi istenen e-posta hesap adını değiştirme hakkına sahiptir.
4- Kurumsal e-posta hesabına ait bilgiler sorumlu kişinin kişisel e-posta adresine veya cep telefonuna iletilecektir.
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